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Об утверждении Административного регламента
[bookmark: _Hlk220688047]управления по государственной охране объектов культурного наследия Курской области по предоставлению государственной услуги 
«Выдача выписки из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ                                   «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», постановлением Администрации Курской области от 19.04.2022 № 441-па «Об утверждении Порядка разработки                              и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг и признании утратившими силу некоторых актов Администрации Курской области», постановлением Губернатора Курской области от 15 сентября 2020 года № 274-пг «Об утверждении Положения                        об управлении по государственной охране объектов культурного наследия Курской области», ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент управления                                           по государственной охране объектов культурного наследия Курской области                            по предоставлению государственной услуги «Выдача выписки из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации».
[bookmark: _Hlk225414834]2. Отделу разрешительной документации и учета объектов культурного наследия (Т.Н. Верёвкин) обеспечить размещение (опубликование) настоящего приказа на официальном интернет-портале правовой информации (www.pravo.gov.ru), на официальном сайте Губернатора и Правительства Курской области, в сетевом издании «Региональное информационное агентство «Курск» (https://riakursk.ru) в сроки, установленные постановлением Губернатора Курской области от 27.02.2023 № 73-пг «О порядке официального опубликования, размещения и вступления в силу нормативных правовых актов Губернатора Курской области, Правительства Курской области, Администрации Курской области, иных исполнительных органов Курской области».
3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.



Начальник управления                                                                          И.Г. Аникеева
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Утвержден
[bookmark: _Hlk220689141]приказом управления 
по государственной охране объектов культурного наследия Курской области
от ___________ № __________


Административный регламент управления 
[bookmark: _Hlk220690382]по государственной охране объектов культурного наследия Курской области по предоставлению государственной услуги «Выдача выписки из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»

I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок                          и стандарт предоставления государственной услуги «Выдача выписки                          из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации».
2. Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется физическим лицам, индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам или их уполномоченным лицам.
3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных муниципальных услуг»[footnoteRef:1] и на Едином портале[footnoteRef:2]. [1: Положение о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.]  [2:  Подпункт «в» пункта 9 Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг и признании утратившими силу некоторых актов Администрации Курской области, утвержденного Постановлением Администрации Курской области от 19.04.2022 № 441-па.] 


II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

4. Выдача выписки из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.
Наименование органа, предоставляющего Услугу
5. [bookmark: _Hlk225428321]Услугу предоставляет управление по государственной охране объектов культурного наследия Курской области.

	Результат предоставления Услуги

6. [bookmark: _Hlk228957891]При обращении заявителя в соответствии с таблицей № 1, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту,                                             за выдачей выписки из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, результатами предоставления Услуги являются:
а) выписка из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации; 
[bookmark: _Hlk228961637]б) уведомление об отказе в выдаче выписки из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.
[bookmark: _Hlk220934167][bookmark: _Hlk220924153]7.	При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток                               и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах результатами предоставления Услуги являются:
[bookmark: _Hlk220924442][bookmark: _Hlk220924278]а) документ, выданный в результате предоставления Услуги,                                    с исправленными ошибками и (или) опечатками (документ на бумажном носителе);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (документ на бумажном носителе).
8.	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
9.	Результаты предоставления услуги могут быть получены в МФЦ,                    на Едином портале.
Срок предоставления Услуги

10. Максимальный срок предоставления Услуги, исчисляемый с даты регистрации заявления и документов в Органе власти, составляет:
а) 7 рабочих дней – при обращении заявителя в МФЦ;
[bookmark: _Hlk228959683]б) 7 рабочих дней – при обращении заявителя посредством Единого портала. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

11.	Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
[bookmark: _Hlk220691227]12. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
13. Основаниями для отказа в выдаче выписки из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации являются:
[bookmark: _Hlk228981017][bookmark: _Hlk220929863]а) в едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации отсутствуют запрашиваемые сведения или предоставление запрашиваемых сведений не допускается в соответствии с законодательством Российской Федерации;
[bookmark: _Hlk228981026]б) заявление о выдаче выписки подписано неуполномоченным лицом;
[bookmark: _Hlk228981029][bookmark: _Hlk220930146]в) не представлены документы, предусмотренные пунктом                                        26 настоящего Административного регламента.
[bookmark: _Hlk220934667]14.	Основания для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок результата предоставления Услуги:
[bookmark: _Hlk228981040]в документах, выданных в результате предоставления Услуги, отсутствуют опечатки и (или) ошибки.
15.	Основания для отказа в приеме заявления (заявки) и документов, основания для приостановления предоставления Услуги, основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

16.	Взимание государственной пошлины или иной платы                                           за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации                               не предусмотрено.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги

17.	Срок регистрации заявления в Органе власти составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления через МФЦ или на Едином портале.

Показатели качества и доступности Услуги

18.	Перечень показателей качества и доступности Услуги размещен                    на официальном сайте Органа власти в сети «Интернет», а также на Едином портале.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги
19.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут. 
20.	Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

21.	Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте Органа власти в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги

22.	Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации                                не предусмотрены.
23.	Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
а) Единый портал.
24.	Возможность предоставления Услуги в МФЦ предусмотрена в части приема документов и выдачи результата предоставления Услуги.
25. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

26.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице № 2, содержащейся в приложении                            к настоящему Административному регламенту.
27.	Сведения о формах заявлений и документов приведены в таблице                    № 4 приложения к настоящему Административному регламенту.
28.	Формы заявлений и документов приведены в приложении                                    к настоящему Административному регламенту.



III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур

29.	Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении Услуги:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
г) предоставление результата Услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления

30.	Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
а) на личном приеме в Органе власти;
б) по телефону в Органе власти.


	
	Приложение 
к Административному регламенту, утвержденному приказом управления по государственной охране объетов культурного наследия Курской области от__________№___



Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, оснований отказа в предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
а) Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) Орган власти - управление по государственной охране объектов культурного наследия Курской области;
в) Услуга – государственная услуга по выдаче выписки из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;
г) заявление – заявление о выдаче выписки из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах;
д) документы – документы и (или) информация, необходимые                              для предоставления Услуги;
е) МФЦ – Автономное учреждение Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных                               и муниципальных услуг»;
[bookmark: _Hlk229064913]ж) выписка – выписка из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

2. Условные обозначения:
а) [Все] – документы предоставляются всеми заявителями, обращающимися за получением Услуги;
б)  ОКН – объект культурного наследия;
в) К – предоставляется копия документа с предъявлением оригинала;
г) Д (1) – документы предоставляются в одном экземпляре;
д) О – предоставляются оригиналы документов;
е) Э – документ предоставляется в форме электронного образа                               или электронного документа.


II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица № 1
  
	№
	Наименование категории заявителей
	Цель обращения
	Результат предоставления Услуги

	[bookmark: _Hlk228979511]1
	[bookmark: _Hlk228979438]Физическое лицо, ндивидуальный предприниматель, юридическое лицо
	А
	[bookmark: _Hlk228979464]Получение выписки
	[bookmark: _Hlk229059269]Выписка

	2
	[bookmark: _Hlk220924108]Представитель, физического лица, ндивидуального предпринимателя юридического лица
	Б
	Получение выписки
	Выписка 

	3
	Физическое лицо, ндивидуальный предприниматель, юридическое лицо
	В
	[bookmark: _Hlk220924242]Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок результатами предоставления Услуги
	[bookmark: _Hlk220924575]Документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками

	4
	Представитель, физического лица, ндивидуального предпринимателя юридического лица
	Г
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок результатами предоставления Услуги
	Документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками









III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

Таблица № 2

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А,Б,В,Г
	Паспорт гражданина Российской Федерации (представителя)
	[bookmark: _Hlk220932178]К — МФЦ, 
Э — ЕПГУ
	[Все], Д(1)

	2
	А,Б
	Заявление о выдаче выписки (по форме № 1)
	О — МФЦ, 
Э — ЕПГУ
	[Все], Д(1)

	3
	Б, Г
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	К — МФЦ, 
Э — ЕПГУ
	[Все], Д(1)

	2
	В,Г
	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления государственной услуги (по форме № 2)
	О — МФЦ
	[Все], Д(1)

	3
	В,Г
	Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления Услуги
	[bookmark: _Hlk220929624]О — МФЦ
	[bookmark: _Hlk220929680][Все], Д(1)








IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
Таблица №3

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления Услуги

	1. 
	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	– 

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	– 

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1
	в едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации отсутствуют запрашиваемые сведения или предоставление запрашиваемых сведений не допускается в соответствии с законодательством Российской Федерации
	А,Б

	2
	заявление о выдаче Задания подписано неуполномоченным лицом
	Б,Г

	3
	не представлены документы, предусмотренные пунктом 26 настоящего Административного регламента
	А,Б,В,Г

	4
	в документах, выданных в результате предоставления Услуги, отсутствуют опечатки и (или) ошибки
	Г,В





V. Сведения о формах заявлений заявителя

Таблица № 4

	№ 
	Идентификатор заявителя 
	Наименование заявления заявителя 
	Форма заявления заявителя 
	Способ предоставления, требования 

	1.
	А,Б
	Заявление о выдаче выписка из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
	По форме № 1, приведенной в настоящем приложении 
	О – МФЦ
Э — ЕПГУ

	2
	В,Г
	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления государственной услуги «Выписка из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»
	По форме № 2, приведенной в настоящем приложении
	О – МФЦ






















VI. Формы заявления, необходимых для предоставления Услуги

[bookmark: _Hlk229065747]ФОРМА № 1


В управление по государственной охране объектов культурного наследия Курской области

______________________________
(наименование заявителя)
ИНН ______________ОГРН _____________
(указывается для юридических лиц)
_______________________________________
(ФИО представителя)
_______________________________________
(номер телефона)
_______________________________________
(адрес электронной почты при наличии)
 

Заявление
о предоставлении Услуги «Выдача выписки из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»

[image: ]








ФОРМА № 2


В управление по государственной охране объектов культурного наследия Курской области

______________________________
(наименование заявителя)
ИНН ______________ОГРН _____________
(указывается для юридических лиц)
_______________________________________
(ФИО представителя)
_______________________________________
(номер телефона)
_______________________________________
(адрес электронной почты при наличии)
 
Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления государственной услуги «Выдача выписка 
из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» документах


[image: ]
[bookmark: _Hlk229063681]

image1.emf
  Прошу предоставить выписку из единого государственного реестра объектов культурного  наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации :      адрес (местонахождение) объекта :    ________________________________ _____________________   ;    наименование объекта :    ________________________________ ______________________________   .     Способ получения результата Услуги :     получить лично через МФЦ: _________________________________________    ________              ___ ;    направить на бумажном носителе на почтовый адрес : __________________________                 ____ ;    по электронной почте : ______________________________________________________               ____.     Подпись и дата подачи заявления :      подпись заявителя :    ________________________________ ________________________________ __   ;    дата подписания : __.__________.____  г .;    расшифровка подписи (инициалы, фамилия) :    ________________________________ ___________   ;    печать (при наличии) :   


image2.emf
  Прош у   исправить допущенные опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления  государственной услуги документах :      дата выдачи :    ________________________________ ________________________________ _______   ;    сведения, указанные в выданном документе, подлежащие исправлению :    ____________________   ;    корректные сведения :    ________________________________ _______________________________   ;    наименование документа :    ________________________________ ____________________________   .     К заявлению прилагаю документы:                             .     Способ получения результата Услуги :     получить лично через МФЦ: _________________________________________    ____              _______ ;    направить на бумажном носителе на почтовый адрес : ______________________________               _ ;    по электронной почте : _______________________________________________________               ___.     Подпись и дата подачи заявления :      подпись заявителя :    ________________________________ ________________________________ __   ;    дата подписания : __.__________.____  г .;    расшифровка подписи (инициалы, фамилия) :    ________________________________ ___________   ;    печать (при наличии) :    ________________________________ _______________________________   .    


