Технологическая схема предоставления органами местного самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

«Назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
	Отдел, уполномоченный в сфере опеки и попечительства Администрации муниципального района (городского округа) по месту жительства заявителя

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4600000010000085935

	3
	Полное наименование услуги
	«Назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка»

	4
	Краткое наименование услуги
	«Назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка»

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Административный регламент утвержден приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области от 23.07.2021 № 293

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Портал государственных услуг – http://gosuslugi.ru


Раздел 2. «Общие сведения о подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе черезМФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка

	Срок предоставления государственной услуги, включая срок направления в комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области постановления (распоряжения) главы муниципального района (городского округа) о назначении усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребёнка, составляет 13 дней со дня регистрации заявления.

	Государственная услуга предоставляется администрацией соответствующего муниципального района (городского округа) по месту жительства заявителя с усыновленным ребенком.
	В случае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства по почте, приложены копии документов, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, не заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства возвращает обратившемуся лицу в течение 5 календарных дней с даты получения (регистрации) этих документов заявление и приложенные к нему копии документов.
Возврат заявления и приложенных к нему копий документов осуществляется с указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.
	1) отсутствие права на получение денежных средств на содержание усыновленного ребёнка в соответствии с Законом Курской области от 17.08.2012 г. № 78-ЗКО «О выплате денежных средств на содержание усыновленного ребёнка»;
2) предоставление документов, содержащих недостоверные сведения;
3) выбытие усыновителя на постоянное место жительства за пределы Курской области;
4) вступление в силу судебного решения об отмене усыновления.
	Нет
	_

	Нет
	_

	_

	1. Лично в отдел опеки и попечительства 
2. В АУ КО «МФЦ».
3. По почте 

	1. Лично в отдел опеки и попечительства 
2. В АУ КО «МФЦ».
3. По почте 



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получении «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей  категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи  заявлении от имени заявителя 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка

	1
	Заявителями государственной услуги в интересах усыновленных детей являются их усыновители либо их уполномоченные представители.
	Копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (с предъявлением оригинала)
	Действительность документа на момент обращения
	Есть наличие возможности предоставления документов представителем заявителя
	1) Усыновители
2) их уполномоченные представители.
	1) Паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность;
2) Доверенность
	Требования к документу, удостоверяющему личность: действительность документа на момент обращения
Требования к оформлению доверенности, подтверждающей полномочия физического лица:  
1. Заполняется на русском языке у нотариуса на специальной бумаге.
2. В тексте доверенности указывается наименование документа, дата, место выдачи, период действия доверенности.
3. Сведения о доверителе (Ф.И.О., паспортные данные, место жительства).
4. В тексте доверенности прописываются все полномочия и права, которыми наделяется доверенный гражданин.
5. Проставляется подпись и печать лица, его удостоверившего.  
6. Заверяется нотариусом


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка

	1
	Заявление
	Заявление о назначении денежных средств
	1 экз.- подлинник (заявление (я) формируется в дело)

	Нет
	Заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы надлежащим образом оформляются, с наличием подписи и печати, четко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается. Заявление заполняется лично заявителем либо его уполномоченным представителем, наделенным правом представлять законные интересы заявителя. Все документы представляются целыми (не порваны).
	Приложение 1 
	Приложение №2

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации;
иные документы, признаваемые в соответствии с федеральным законодательством документами, удостоверяющими личность заявителя; 
документ, выданный иностранным государством и признаваемый в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;
разрешение на временное проживание в видедокумента установленной формы, выдаваемого лицу без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего его личность;
вид на жительство (в отношении лица без гражданства)
	1 экз. – копия с предоставлением оригинала
(подлинник предоставляется для установления личности заявителя) 

	Нет
	Действительность документа на момент обращения
	–
	–

	3
	Решение суда
	Копия решения суда об усыновлении ребенка
	1 экз. – копия с предоставлением оригинала (Копия сверяется с оригиналом и формируется в дело)
	Нет
	Наличие печатей и подписей
	–
	–

	4
	Копия свидетельства о рождении ребенка, выданного компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык
	Копия свидетельства о рождении ребенка, выданного компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык
	1 экз. – копия с предоставлением оригинала (Копия сверяется с оригиналом и формируется в дело)
	Нет
	Наличие печатей и подписей
	–
	–

	5
	Согласие на обработку персональных данных
	Согласие усыновителя на обработку персональных данных, содержащихся в документах, указанных в настоящего пункта, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»
	1 экз.- подлинник (заявление (я) формируется в дело)

	Нет
	Заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы надлежащим образом оформляются, с наличием подписи и печати, четко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается. Заявление заполняется лично заявителем либо его уполномоченным представителем, наделенным правом представлять законные интересы заявителя. Все документы представляются целыми (не порваны).
	–
	–


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос 
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный  запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1. «Назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка»

	Технологическая карта межведомственного электронного взаимодействия (ТКМВ), по предоставлению государственной услуги «Назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка». (ТКМВ разработана, в 4 квартале 2016 г. )
	–
	–
	–
	–
	SID0003564
	–
	–
	–


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» 
(положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата
«подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка

	1
	Назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка и направление в комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области, подписанного главой муниципального района (городского округа) постановления (распоряжения) главы муниципального района (городского округа) о назначении усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка для выплаты усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка
	Постановление (распоряжение) главы муниципального района (городского округа) о назначении усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка и направление в комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области, подписанного главой муниципального района (городского округа) постановления (распоряжения) главы муниципального района (городского округа) о назначении усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка для выплаты усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка
	Положительный
	Приложение № 3 к схеме
	Приложение № 4 к схеме
	Лично (в отделе опеки и попечительства или в АУ КО «МФЦ»)/ по почте 
Специалист отдела или АУ КО «МФЦ» по контактному телефону заявителя по телефону приглашает его в администрацию муниципального района (городского округа) или АУ КО «МФЦ» для получения результата предоставления государственной услуги.
При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителя за получением результата представления государственной услуги в течение двух рабочих дней со дня его устного уведомления уведомление направляется заявителю по почте.
	5 лет

	В течение 30 дней возвращается в орган опеки и попечительства


	2
	Отказ в предоставлении государственной услуги
	Уведомление, подписанное главой муниципального района (городского округа), об отказе в предоставлении государственной услуги
	Отрицательный
	
	
	
	5 лет

	В течение 30 дней возвращается в орган опеки и попечительства



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка

	Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении государственной услуги

	1
	Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении государственной услуги
	При получении заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 административного регламента, по почте специалист органа опеки и попечительства по месту жительства:
1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в журнале регистрации заявлений и решений (далее – Журнал);
2) заполняет и направляет уведомление о получении, в котором указывается дата приема заявления.
При личном обращении заявителя с заявлением и документами, указанными в подразделе 2.6 административного регламента, специалист органа опеки и попечительства по месту жительства:
1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в Журнале;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет их; оригиналы документов после их сверки возвращаются заявителю.
3) выдает уведомление о получении, в котором указывается дата приема заявления и документов, а также перечень поступивших документов.
	30 минут
	Специалист администрации муниципального района (городского округа) или АУ КО «МФЦ»
	1) Документационное обеспечение (бланки заявлений)
	Приложение 1 и 2

	Формирование и направление межведомственных запросов

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Должностное лицо органа опеки и попечительства в течение двух рабочих дней с момента получения документов, указанных в подразделе 2.6. административного регламента, направляет запрос в уполномоченные органы.
Направление межведомственного запроса осуществляется следующими способами:
- почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специалист органа опеки и попечительства, оказывающий услугу, определяет способ направления запроса и осуществляет его направление.
	2 рабочих дня со дня регистрации заявления
	Специалист администрации муниципального района (городского округа) или АУ КО «МФЦ»
	1. Наличие единой системы межведомственного электронного взаимодействия
2. Наличие конвертов и марок
	–

	Экспертиза представленных документов и принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги

	3
	Экспертиза представленных документов и принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги
	Специалист органа опеки и попечительства устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение государственной услуги, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, перечисленных в подразделе 2.10 административного регламента.
	60 минут
	Специалист администрации муниципального района (городского округа) или АУ КО «МФЦ»
	Документационное обеспечение
	–

	Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги

	4
	Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги
	Подготовленный специалистом органа опеки и попечительства проект документа, являющийся результатом предоставления государственной услуги, согласовывается с начальником органа опеки и попечительства, юристом администрации муниципального района (городского округа), заместителем главы администрации муниципального района (городского округа), управляющим делами администрации муниципального района (городского округа).
При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в подпункте 3.5.3 административного регламента, он передается на подпись главе администрации муниципального района (городского округа) в общий отдел.
Глава администрации муниципального района (городского округа) принимает решение в форме постановления (распоряжения) главы муниципального района (городского округа), а в случае отказа в предоставлении государственной услуги подписывает соответствующее уведомление, которое передает специалисту общего отдела администрации муниципального района (городского округа) для отправки (вручения) заявителям.
	3 рабочих дня
	Специалист администрации муниципального района (городского округа)
	–
	–

	Выдача (направление) заявителям результата предоставления государственной услуги

	5
	Выдача (направление) заявителям результата предоставления государственной услуги
	Специалист общего отдела при наличии контактного телефона заявителя по телефону приглашает его в администрацию муниципального района (городского округа) для получения результата предоставления государственной услуги.
При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за получением результата представления государственной услуги в течение двух рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления государственной услуги направляется заявителю по почте.
Специалист общего отдела администрации муниципального района (городского округа) вносит в журнал регистрации заявлений и решений администрации муниципального района (городского округа) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте.
В случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги выдается заявителю на руки, запись о дате получения решения в журнал регистрации заявлений и решений администрации муниципального района (городского округа) осуществляет специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов.
	3 рабочих дня.

	Специалисты администрации муниципального района (городского округа)
	–
	–

	Направление постановления (распоряжения) главы муниципального района (городского округа) о назначении усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка в комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области

	6
	Направление постановления (распоряжения) главы муниципального района (городского округа) о назначении усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка в комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области
	Основанием для начала административной процедуры по направлению органом опеки и попечительства постановления (распоряжения) главы муниципального района (городского округа) о назначении усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка в комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области является подписанное главой администрации муниципального района (городского округа) постановление (распоряжение) о предоставлении государственной услуги.
	3 рабочих дня.
	Специалисты администрации муниципального района (городского округа)
	Документационное обеспечение
	–

	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

	7
	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах
	1) заявление регистрируется;
2) проводится проверка указанных в заявлении сведений;
3) в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, являющимся результатом предоставления государственной услуги, обеспечивается исправление таких опечаток и (или) ошибок, путем подготовки нового документа и его оформления в установленном порядке, в том числе с привлечением специалистов соответствующих государственных или муниципальных архивов, исполнивших запрос заявителя и допустивших при этом опечатки и (или) ошибки в документе, выданном заявителю;
4) при отсутствии опечаток и (или) ошибок в документе, являющимся результатом предоставления государственной услуги, готовится  письмо об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуге документе.  
	10 календарных дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах
	Специалисты администрации муниципального района (городского округа) или АУ КО МФЦ
	Документационное обеспечение
	–


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательстовм Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка

	Нет
	Нет

	Нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги.
	–
	Нет
	Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.


Приложение № 1

В администрацию муниципального района (городского округа)

__________________________________

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя(ей)

_______________________________________________

_______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ № ____ от __________________

о назначении денежных средств на содержание усыновленного ребенка

Я, _____________________________________________________________________,

                                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)

проживающий(ая) по адресу _____________________________________________________

____________________________________________ тел. _____________________________

          (почтовый адрес заявителя с указанием индекса)

	ПАСПОРТ
	Серия
	Дата выдачи

	
	Номер
	Кем выдан


Прошу назначить мне пособие на усыновленного ребенка (детей)

	№  
п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей)
	Число, месяц и год рождения ребенка (детей)

	1.
	
	

	2. 
	
	

	3.
	
	


Для назначения пособия на усыновленного ребенка (детей) представляю следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	Количество экземпляров

	1.
	Свидетельство о рождении ребенка (детей) - копия
	

	2.
	Копия вступившего в законную силу  решения суда об установлении усыновления ребенка (детей)
	

	
	Дополнительно представляю
	

	
	
	


Правильность сообщаемых сведений подтверждаю. Обязуюсь своевременно извещать орган опеки и попечительства о наступлении обстоятельств, влекущих прекращение выплаты пособия.

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление недостоверных (поддельных) документов, при возникновении переплаты по моей вине обязуюсь ее возместить.

На обработку предоставленных персональных данных путем их сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования с целью определения права на назначение пособия на усыновленного ребенка и его выплату, в порядке, установленном законами Курской области и нормативными правовыми актами Администрации Курской области, согласен(на)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) члена семьи, степень родства с несовершеннолетним ребенком *
	Роспись 

	1
	
	

	2
	
	


*согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних детей дают их законные представители

Срок, в течение которого действует согласие на обработку предоставленных персональных данных – со дня подачи настоящего заявления до дня окончания выплаты денежных средств на усыновленного ребенка или отзыва согласия в письменной форме.

Прошу перечислять, причитающиеся мне денежные средства на усыновленного ребенка (детей)

_____________________________________________________________________________________________

                                       (номер счета и отделения (филиала) кредитной организации или номер отделения связи)

«___»_____________ 200 __ года                                                         _____________________

                                                                                                                                                      (подпись заявителя)

_____________________________________________________________________________________________

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление и документы для назначения пособия на усыновленного ребенка гр. __________
_____________________________________________________________________________

                                                                                                         (фамилия, имя, отчество (при наличии)

принял «___» ________ 200 __ г. № ___                                             

_____________________

        (подпись специалиста)

Приложение № 2 

В администрацию муниципального района (городского округа)

____Иванова Ивана Ивановича

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя(ей)

_______________________________________________

_______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ № ____ от __________________

о назначении денежных средств на содержание усыновленного ребенка

Я, _Иванов Иван Иванович___________________,

                                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)

проживающий(ая) по адресу _Курская обл., Большесолдатский р-н, ул.Советская, д5, 307850
____________________________________________ тел. _____________________________

          (почтовый адрес заявителя с указанием индекса)

	ПАСПОРТ
	Серия 3811
	Дата выдачи 22.05.2005

	
	Номер 352266
	Кем выдан УМВД России по Кур.обл. в САО г.Курска


Прошу назначить мне пособие на усыновленного ребенка (детей)

	№  
п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей)
	Число, месяц и год рождения ребенка (детей)

	1.
	Иванова Виктора Алексеевича
	15.05.2015

	2. 
	
	

	3.
	
	


Для назначения пособия на усыновленного ребенка (детей) представляю следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	Количество экземпляров

	1.
	Свидетельство о рождении ребенка (детей) - копия
	1

	2.
	Копия вступившего в законную силу  решения суда об установлении усыновления ребенка (детей)
	1

	
	Дополнительно представляю
	

	
	
	


Правильность сообщаемых сведений подтверждаю. Обязуюсь своевременно извещать орган опеки и попечительства о наступлении обстоятельств, влекущих прекращение выплаты пособия.

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление недостоверных (поддельных) документов, при возникновении переплаты по моей вине обязуюсь ее возместить.

На обработку предоставленных персональных данных путем их сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования с целью определения права на назначение пособия на усыновленного ребенка и его выплату, в порядке, установленном законами Курской области и нормативными правовыми актами Администрации Курской области, согласен(на)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) члена семьи, степень родства с несовершеннолетним ребенком *
	Роспись 

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


*согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних детей дают их законные представители

Срок, в течение которого действует согласие на обработку предоставленных персональных данных – со дня подачи настоящего заявления до дня окончания выплаты денежных средств на усыновленного ребенка или отзыва согласия в письменной форме.

Прошу перечислять, причитающиеся мне денежные средства на усыновленного ребенка (детей)

_______________12345678910___________________________________________________________________

                                       (номер счета и отделения (филиала) кредитной организации или номер отделения связи)

«01» февраля 2019 года                                                         _____________________

                                                                                                                                                      (подпись заявителя)

_____________________________________________________________________________________________

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление и документы для назначения пособия на усыновленного ребенка гр. __________
_____________________________________________________________________________

                                                                                                         (фамилия, имя, отчество (при наличии)

принял «___» ________ 200 __ г. № ___                                             

_____________________

        (подпись специалиста)

Приложение № 3 

Глава Администрации ________________
РАСПОРЯЖЕНИЕ

«___» _________ 20__ г.                                                                                       № ___

О назначении денежных средств

Рассмотрев заявление гр. _________________, проживающего (проживающей) по адресу: ___________________, с просьбой назначить денежные средства на содержание усыновленного ребенка ___________________, ____________ г.р., (свидетельство об усыновлении/удочерении от __________г. № ________________, выданное _____________________); руководствуясь п.37.1 ст. 5 Закона Курской области от 22.11.2007 № 117-ЗКО «Об организации деятельности органов опеки и попечительства в Курской области», Законом Курской области от 17.08.2012 № 78-ЗКО «О выплате денежных средств на содержание усыновленного ребенка», Положением об ____________________, утвержденным решением ____________________________,

1. Назначить гр.___________________ денежные средства на содержание несовершеннолетнего (несовершеннолетней) _____________, с _____________ г.

2. Контоль за исполнением настоящего распоряжения возложить на _______________________.

Глава администрации                                                                                      ФИО

Приложение № 4

Глава Администрации Сеймского округа г.Курска

РАСПОРЯЖЕНИЕ

«01» февраля 2019 г.                                                                                             № 85

О назначении денежных средств

Рассмотрев заявление гражданки Ивановой Марии Ивановны, проживающей по адресу: г.Курск, ул.Краснополянская, д. 1, кв. 1, с просьбой назначить денежные средства на содержание усыновленного ребенка Ивановой Ольги Александровны, 02.03.2005 г.р., (свидетельство об усыновлении/удочерении от 25.12.2005 № I-ЖТ № 002022545, выданное отделом ЗАГС администрации Сеймского округа г.Курска Курской области); руководствуясь п.37.1 ст. 5 Закона Курской области от 22.11.2007 № 117-ЗКО                      «Об организации деятельности органов опеки и попечительства в Курской области», Законом Курской области от 17.08.2012 № 78-ЗКО «О выплате денежных средств на содержание усыновленного ребенка», Положением об Администрации Сеймского округа г.Курска, утвержденным решением Курского городского Собрания от 29.05.2008 г.        № 28-4РС,

3. Назначить гражданке Ивановой Марии Ивановне денежные средства на содержание несовершеннолетней Ивановой Ольги Александровны, с 01.02.2019 г.

4. Контоль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы Администрации Сеймского округа г.Курска.

Глава администрации                                     

